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PREFACIO

Como um coroamento do curso de Sistemas de Informacdo - e da maioria dos cursos
de nivel superior, os alunos devem elaborar um trabalho cientifico denominado "Trabalho de
Conclusdo de Curso" ou, abreviadamente, TCC.

Este trabalho, que é uma das exigéncias para a obtencdo do titulo de Bacharel, deve
ter a forma de um documento cientifico, utilizando linguagem e formas adequadas. A
linguagem cientifica a ser utilizada deve ser baseada na literatura da area e a forma em
estruturas cientificas, enaltecendo a metodologia e os resultados obtidos na pesquisa.

Este texto deve ser usado como um apoio no desenvolvimento deste trabalho,
fornecendo as regras bésicas de formatacdo de apresentacdo e de estrutura dos trabalhos

desenvolvidos, visando a uma padronizacao de trabalhos de conclusao de curso.

Prof. Ms. Daniel Jorge Caetano

Faculdade Brasilia de Sdo Paulo
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1. Introducao

A correta apresentacdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso é de suma
importancia para sua boa avaliacdo. Isto ocorre porque as caracteristicas de apresentacdo
influenciam diretamente na legibilidade de um trabalho e, portanto, devem ser escolhidas
criteriosamente para que o texto final seja de facil compreenséao e ndo seja cansativo.

Adicionalmente, a forma de referenciacdo a outras literaturas é de extrema
importancia para garantir a validagéo do trabalho no meio académico, visto que na producédo
cientifica um trabalho académico raramente € tdo pioneiro que ndo se baseie em quaisquer
trabalhos anteriores.

Por estas razOes, este documento apresenta um guia para a formatacdo de
apresentacdo e estrutural do Trabalho de Conclusdo de Curso da area de Sistemas de
Informacgfes. Este texto ndo é uma recomendacdo de formatacdo e sim uma exigéncia e,
portanto, deve ser seguido.

No Capitulo 2 sdo apresentadas as caracteristicas de formatacdo gerais, como fontes,
espacamentos de pagina etc. O Capitulo 3 é apresentada a estrutura geral de um trabalho
cientifico, sendo as secdes obrigatorias detalhadas no Capitulo 4. O Capitulo 5 detalha as
secBes ndo apresentadas no Capitulo 4. O Capitulo 6 apresenta a maneira com que as citacées
devem ser realizadas, enquanto o Capitulo 7 apresenta a maneira de representar tabelas,
graficos, figuras, equacles e siglas. Finalmente, o Capitulo 8 apresenta um detalhamento
completo sobre a indicacdo correta de bibliografia dos diferentes tipos de referéncias

bibliograficas.
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2. Apresentacao Geral

Esta secdo apresenta a configuracdo geral de textos e paginas (apresentacao gréafica)
do Trabalho de Conclusdo de Curso. Vale lembrar que devem ser entregues 3 copias: uma em

capa-dura e duas encadernadas em espiral.

2.1. Paginacao

Devem ser utilizadas folhas em tamanho A4 [21x 29,7] , exclusivamente na cor
branca. As margens das paginas deve ser configuradas da seguinte forma:

e Superior: 3,0cm
e Inferior: 2,0 cm
e Esquerda: 3,0 cm

e Direita: 2,0 cm

2.1.1. Numeracao de Pagina

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas a
numeracao nao deve ser apresentada nas paginas elementos pré-textuais (ver capitulo 3). A
numeracao deve ser apresentada a partir do inicio da parte textual (Introducdo), em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2,0 cm da borda superior e a 2,0 cm da borda
lateral direita. Se existirem apéndices e anexos, suas folhas devem ser numeradas

continuamente e a paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.
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2.1.2. Paragrafos e Escrita

O trabalho deve ser editado somente no anverso (frente) da folha, ndo usando
separacgdes silabicas, com parégrafo justificado no corpo do trabalho e alinhado a esquerda
nas referéncias bibliograficas. O texto deve ser na cor preta e em fonte Times New Roman
(ou Times Roman) tamanho 12.

No corpo do texto, os paragrafos devem ser definidos para espacamento duplo, com
justificacdo do texto, e um recuo de 3 cm para cada inicio de paragrafo, ou seja, na primeira
linha.

Nas referéncias bibliogréficas, os paragrafos devem ser definidos com espagcamento
duplo e alinhados pela esquerda, sem recuo no inicio do paragrafo.

Nas citacbes de mais de trés linhas (sempre entre aspas), notas, legendas de
ilustracdes e tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho, grau pretendido, nome da
instituicdo e &rea de concentracdo devem ser digitados usando espaco simples.

A natureza do trabalho, o grau pretendido, 0 nome da instituicdo e a area de
concentracdo devem ser alinhados do meio da parte impressa da pagina até a margem direita,
seja na folha de rosto, seja na folha de aprovacéo (Capitulo 3).

O titulo de uma subsec¢do deve ser separado por dois espacos duplos, tanto do texto

gue o antecede quanto do texto que o sucede.
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3. Estrutura Geral do Trabalho

Um Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser composto de diversas se¢fes; nem
todas sdo obrigatérias, mas algumas o sdo. Abaixo sao listadas todas elas, com a indicacdo de
obrigatoriedade ao lado:

a. Capa (obrigatorio, pre-texto)

b. Folha de Rosto (obrigatdrio, pré-texto)

c. Errata (opcional, pré-texto)

d. Folha de aprovacao (Obrigatdrio, pré-texto)

e. Dedicatdria(s) (opcional, pré-texto)

f. Agradecimento(s) (opcional, pré-texto)

g. Epigrafe (opcional, pré-texto)

h. Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio, pré-texto)
i. Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio, pré-texto)
j. Lista de ilustracdes (opcional, pré-texto)

k. Lista de tabelas (opcional, pré-texto)

I. Lista de abreviaturas e siglas (opcional, pré-texto)

m. Lista de simbolos (opcional, pré-texto)

n. Sumario (obrigatério, pré-texto)

0. Introducéo (obrigatério)

p. Desenvolvimento - Capitulos do Trabalho (obrigatério)
g. Concluséo (obrigatorio)

r. Referéncias (obrigatério, pos-texto)

s. Glossario (opcional, pds-texto)

t. Apéndice(s) (opcional, pds-texto)

u. Anexo(s) (opcional, p6s-texto)

v. Indice (opcional, pds-texto)
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4. Forma das Secdes Obrigatorias

Todas as se¢bes de um trabalho cientifico possuem uma formatacdo especial, e com
0 Trabalho de Conclusdo de Curso nédo é diferente. A seguir sdo apresentadas as formatacGes

das secBes obrigatorias de um trabalho deste tipo.

4.1. Capa

A capa tem elementos opcionais e obrigatérios. Na figura abaixo eles estdo

representados. A versao capa-dura deve ser com capa preta e letras douradas.

(margem superior: 3cm)
(opcional, fonte Times 14)
Centro Universitario Radial

NOME DO ALUNQ (Times 18)

TiTULO DO IRABALHO (Times 16 Negrito)
DE CONCLUSAO DE CURSO

(margem esquerda: 3,0 cm)

(margem direita: 2,0 cm)

“+—

8500%3_}110 (cidade e ano da entrega, Times 12)

T(margem inferior: 2,0 cm)
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Para trabalhos com 100 (ou mais) paginas, a lombada, que ¢ a lateral da capa, deve

ter a seguinte apresentacéo:

ONN1Vv Od
dNON

OSdNO 3d OYSNTONOD 3d
OH1Vvavd.Ll 0d 3IINON

Espacamento de pelo menos 2,5 centimetros

Espaco de 2,0 centimetros
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Para trabalhos com menos de 100 péginas, a lombada € simplificada, devendo ter a

seguinte apresentagéo:

301 0d VINTL

Espacamento de pelo menos 2,5 centimetros

Espaco de 2,0 centimetros

L00C°1'’S

4.2. Folha de Rosto

A folha de rosto € a primeira pagina do trabalho. A contagem da numeracdo deve
comecar nela, mas esta numeracdo ndo deve ser apresentada até a pagina da introducdo. A
folha de rosto tem elementos opcionais e obrigatorios. Na figura a seguir, eles estdo

representados.
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(margem superior: 3cm) l

unikadial '

NOME DO ALUNO (Times 16)

TITULO DO TRABALH"
DE CONCLUSAO DE CUE__ O (Times 16 Negrito)

—— ]
. Times 12
(margem esquerda: 3,0 cm) "Trabalho de Conclusdo de Curso ( )

Apresentado ao Centro Universitdrio
Radial, Visando a Obtengdo do Titulo
de Bacharel em Sistemas de Informagio"4—T—

(margem direita: 2,0 ¢m)

SQOOF[']&_}.IIO (cidade e ano da entrega, Times 12)

T(margem inferior: 2,0 cm)

4.3. Folha de Aprovacéo

A folha de rosto € onde cada professor da banca da seu visto indicando a aprovacao
do aluno. Deve conter 0 nome do aluno, nome do trabalho, natureza do trabalho, nome da
instituicdo, titulo pretendido, curso/area de concentracdo, data de aprovacdo, nome dos
membros da banca, instituicdo a que pertencem e sua assinatura. O modelo da folha de

aprovacao encontra-se a seguir.
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Nome do Aluno

FOLHA DE APROVACAO (Negrito)

Nome do Trabalho de Concluséo de Curso

Aprovado em:

"Trabalho de Concluséo de Curso
Apresentado ao Centro Universitario
Radial, Visando a Obtencéao do Titulo de
Bacharel em Sistemas de Informacéo”

Banca Examinadora

Prof.

Instituicdo:

Assinatura;

Prof.

Instituicdo:

Assinatura;

Prof.

Instituicdo:

Assinatura;




Diretrizes para Elaborac¢&o de Trabalhos de Concluséo de Curso 17

4.4. Resumo na Lingua Vernacula (Portugués)

Deve ser uma seqiiéncia de frases objetivas e concisas, na forma de texto corrido. E
interessante ressaltar os objetivos, métodos, resultados e conclusdes do trabalho.

O resumo deve ser feito em um unico paragrafo com, no maximo, 500 palavras,
seguido das palavras-chave.

O resumo deve ser precedido pela referéncia do documento de acordo com a NBR

6028. Um exemplo segue abaixo:

RESUMO (Negrito)

GIMENES, R. A. V. Avaliacéo da confiabilidade da informacéo utilizada em sistemas de
informagdo e em sistemas criticos. 2005. 128 f . Dissertacdo (Mestrado) - Escola
Politécnica, Universidade de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2005.

Esta dissertacdo abrangeu o estudo de Sistemas Gerenciadores de Bases de Dados voltados
para utilizacdo tanto em Sistemas de Informacdo, quanto em Aplicacdes Criticas, ou ainda
para uma terceira categoria descrita no texto, que sdo os chamados Sistemas Criticos de
Informacdo. Para que fosse possivel atingir esse objetivo, foram descritos os principais
conceitos relacionados a implementacdo e ao uso de Sistemas de Informacdo e de AplicacOes
Criticas. Apresentam-se defini¢des de alguns termos importantes, tais como Seguranga da
Informacdo e Seguranca Critica, além da Dependabilidade e de Solugdes Comerciais de
Software (COTS- Commercial Off The Shelf). Apresentam-se ainda os principais conceitos a
respeito de Processos Transacionais, vitais em qualquer Sistema Gerenciador de Bases de
Dados. O estudo de caso apresentado concentrou-se em trés Sistemas Gerenciadores de Bases
de Dados comercialmente disponiveis, sendo um deles executado sob dois Sistemas
Operacionais distintos. Através dos resultados obtidos, pode-se verificar a boa capacidade de
recuperacdo dos Sistemas Gerenciadores de Bases de Dados, quando submetidos a diversos
modos de falhas artificialmente injetadas, através do ambiente de testes especialmente
desenvolvido.

Palavras-chave: Sistemas de Informacdo, aplicacdes criticas, sistemas criticos.
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4.5. Resumo em Lingua Estrangeira (Inglés)

Deve ser elaborado com as mesmas caracteristicas da lingua portuguesa. O exemplo

segue abaixo.

ABSTRACT (Negrito)

GIMENES, R. A. V. Reliability review of information used by information systems and
critical systems. 2005. 128 f . Dissertation (MSc.) - Escola Politécnica, Uiversidade de Séo
Paulo, S&o Paulo, 2005.

This dissertation includes the study of Database Management Systems directed for use as
much in Information Systems, as in Critical Applications, or still for a third category
described in the text, that is the Critical Information Systems. The main concepts related to
Information Systems and Critical Applications and their implementations have been
described. This dissertation defines some important terms, such as Security and Safety,
besides Dependability and Commercial off the Shelf Software Solutions. The main concepts
about Transaction Process are described, because they are vital in any Database Management
Systems. The case study is concentrated on three Database Management Systems
commercially available, where one to them is executed under two different Operating
Systems. Through the obtained results, the good capacity of recovery of the Database
Management Systems can be verified, when submitted to several kinds of artificially injected
faults, through an especially developed environment of tests.

Keywords: Information Systems, critical applications, critical systems.

4.6. Sumario

O sumario é composto da enumeracdo das principais divisdes secdes e outras partes
do trabalho, mantendo a ordem e grafia com que s&o apresentados no texto, acompanhados do

ndmero de pagina. No caso de mais de um volume, ambos devem apresentar 0 sumario
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completo, de acordo com a NBR 6027. Nao confundir o sumario como indice, explicado no

capitulo 5. Um exemplo de sumario esta a seguir:

SUMARIO (Negrito)

1 INTRODUCAO 09
2 REVISAO DA LITERATURA 13

2.1 DESENVOLVIMENTO DA TECNICA DA IMUNOFLUORESCENCIA 39

2.2 IMUNOFLUORESCENCIA DIRETA NOS PENFIGOS 40
3 CASUISTICA E METODOS 53
3.1 CRITERIOS DE SELECAO 54
4 RESULTADOS 62
5 DISCUSSAO 72
6 CONCLUSOES 79
REFERENCIAS 82
ANEXOS 85

4.7. Introducao

Parte inicial do texto em si. Deve situar a importancia do tema perante a ciéncia e/ou
sociedade, ressaltar os objetivos do trabalho e delimitar o assunto abordado. Deve conter

também uma breve descri¢do do que serd apresentado nos capitulos seguintes.
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4.8. Desenvolvimento

Parte principal do texto, onde é realizada uma exposicdo detalhada do assunto
estudado. Deve ser dividido em capitulos e se¢Ges que auxiliem a compreensdo do assunto
abordado, variando de trabalho para trabalho.

E interessante que cada capitulo apresente uma breve introducio sobre o que sera
apresentado neste capitulo e como este assunto se conecta aos assuntos abordados nos

capitulos anteriores, promovendo uma nocao de fluidez e continuidade no texto do trabalho.

4.9. Conclusao

Parte final do texto, que contém as conclusdes correspondentes aos objetivos ou
hip6teses propostas na introducdo, embasadas pelo contetdo apresentado no trabalho. Vale
lembrar que um trabalho de conclusdo de curso ndo é um relatério de laboratério, entdo
conclusdes do tipo "Aprendi muito com o conteudo apresentado™ ndo é uma conclusdo
adequada, por ser irrelevante para a sociedade e/ou comunidade cientifica.

Adicionalmente, é interessante apresentar evolugdes futuras do trabalho, comentar
sobre a eliminagdo de restrigdes que foram impostas na delimitagdo do tema e sugestdes de

continuidade para o trabalho.
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4.10. Referéncias

As referéncias consistem em uma relacdo de obras consultadas e citadas no texto, de
maneira que seja possivel identificar individualmente os documentos.

As referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética, uma vez que deve ser
utilizado o sistema de citacdes do tipo autor-data (veja no Capitulo 6). Indicar a norma
utilizada nas referéncias como uma nota de rodapé.

Os tipos mais comuns de referéncias em Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo as
"monografias consideradas no todo" (livros, por exemplo) e as referéncias a documentos

eletronicos (WebSites). Abaixo estdo os formatos e exemplos dos dois tipos de referéncia.

Monografias Consideradas no todo:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome (S) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de

publicacdo. Paginacéo.

PADUA, W. Engenharia de software. Segunda Edicéo. Rio de Janeiro: LTC, 2005.

602 p.

ARENALES, M; ARMENTANO, V; MORABITO, R; YANASSE, H. Pesquisa

Operacional. Rio de Janeiro: Editora Campus, 2006. 523 p.
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Acesso a WebSite:

TITULO do documento/pagina, data de atualizagdo. Disponivel em:

<http://www.endereco.com/pagina/>. Acesso em: data.

BOOK ANNOUNCEMENT 13 MAY 1997. Produced by J. Drummond. Disponivel
em: <http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch? BIOLINE-L+READC+57>. Acesso

em: 25 nov. 1998.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo José dos Campos: Fundacao
Cultural Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducgdes virtuais de obras de artistas
plasticos do Vale do Paraiba. Disponivel em: <http://www.virtualvale.com.br/

galeria>. Acesso em: 27 nov. 1998.

Um maior detalhamento para a representacao de diferentes tipos de referéncias pode

ser visto no Capitulo 8.
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5. Forma das Secdes Opcionais

Assim como as secdes obrigatorias, também as secBes opcionais possuem uma
formatacéo especial. A seguir sdo apresentadas as formatacOes destas se¢Oes, muitas das quais

baseadas em UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (2004).

5.1. Errata

A errata € uma lista de folhas e linhas em que ocorrem erros no texto, seguidas das
correcdes necessarias. Deve ser colocada apos a folha de rosto e deve conter a referéncia ao

trabalho. A seguir, um exemplo de errata:

FONOFF, R. D. N. Reparacéo tecidual da mucosa de ratos submetidos a frenectomia
labial com luz laser CO2, seguido ou ndo da aplicagdo de luz laser de As-Ga-Al: estudo
aos microscopios de luz e eletronica de varredura. 2002. 127 f. Tese (Doutorado em

Odontopediatria) - Faculdade de Odontologia, Universidade de Sdo Paulo, S&o Paulo.

ERRATA (Negrito)
Folha Linha Onde se Ié Leia-se
32 3 estragico Estratégico

35 10 as referéncias obedece as referéncias obedecem
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5.2. Dedicatoria

Localizacdo para que o autor homenageie a pessoa a quem dedica o trabalho. A

seguir, um exemplo de dedicatoria.

DEDICATORIA (Negrito)

A , meu pai, com amor, admiracdo e gratiddo por tudo que me

proporcionou e pela for¢ca nos momentos dificeis.

5.3. Agradecimentos

Nesta secdo o autor pode agradecer as pessoas e/ou instituicdes que o auxiliaram e/ou
tenham contribuido de maneira relevante para que o trabalho pudesse ser concluido. A seguir,

um exemplo de agradecimentos.

AGRADECIMENTOS (Negrito)

Ao Prof. Dr. , pela atencédo e apoio durante o longo

processo de definigéo e orientacdo deste trabalho de conclusdo de curso.
A UniRadial, pela oportunidade de realizagio do curso de bacharelado.
A Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, pela concessdo da

bolsa de estudos e pelo apoio financeiro.
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5.4. Epigrafe

E uma secio opcional onde o autor apresenta uma citagdo, com a autoria indicada,
relacionada ao assunto tratado no trabalho. Além desta epigrafe de abertura, podem ser
acrescentadas epigrafes nas folhas de abertura das se¢fes primarias. Segue um exemplo de

epigrafe:

"A necessidade de criatividade é o que contribui para a mudanca. A

criatividade mantém o criador vivo."

Frank Herbert

5.5. Lista de llustracdes

E uma secdo onde é apresentada uma lista organizada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero de pagina.

E interessante elaborar uma lista para cada tipo de ilustragido, como graficos,
fluxogramas, mapas, organogramas etc).

Um exemplo de uma lista de ilustragcdes vem a seguir.
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LISTA DE ILUSTRACOES (Negrito)

Mapa 1 - Solos da Regido Sul do Estado do Parana...............ccceceevveivevieennnne. 27
Mapa 2 - Caracteristicas das imagens OrbitaiS..........cc.covverererenievieseseseenenn 39
Mapa 3 - Uso de solos da Regido Sul do Estado do Parana...............cccceueenee. 47
Mapa 4 - Localizacdo geografica da area de estudo fitossocioldgico............... 52

Mapa 5 - Distribuicéo espacial das unidades litoestratigraficas ocorrentes......68

5.6. Lista de Tabelas

E uma secdo onde é apresentada uma lista organizada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero de pagina.

Um exemplo de uma lista de tabelas vem a seguir.

LISTA DE TABELAS (Negrito)

Tabela 1- Esquema da Anélise de Variancia (ANOVA) para avaliacdo dos

efeitos dos tratamentos térmicos, da regido e da estacdo do ano............. 24
Tabela 2 - Dados climatologicos de Recife, no ano de 1990..........ccccccevevveeneee. 27
Tabela 3 - Dados climatologicos do Agreste, no ano de 1990..........ccccccevvenenee. 27

Tabela 4 - Variacéo do teor de gordura com o tratamento térmico, estacdes do

ano € regites de ProdUGED. ........ccovererreerierie et 28
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5.7. Lista de Abreviaturas e Siglas

E uma secdo onde é apresentada uma relacdo alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes.

Um exemplo de uma lista de abreviaturas e siglas vem a seguir.

ABNT

FABRASP

IBGE

I1SO

OMS

LISTA DE SIGLAS (Negrito)

Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Faculdade Brasilia de S&o Paulo

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
International Standardization Organization

Organizagdo Mundial da Satde

A adicdo de uma lista de siglas ndo desobriga o autor de indicar a sigla ao lado da

forma completa do nome na primeira vez que este nome aparecer no corpo do texto principal.

Por exemplo:

Na Faculdade Brasilia de S&o Paulo (FABRASP), temos [...]
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5.8. Lista de Simbolos

E uma secio onde é apresentada uma relacdo de acordo com a ordem de

apresentacdo no texto, contendo os simbolo e seus significados.

LISTA DE SIMBOLOS (Negrito)

°C graus Celsius
K graus Kelvin

a* coordenada a

5.9. Glossario

Secdo que apresenta uma lista, em ordem alfabética, com todas as palavras ou
expressdes técnicas de uso restrito utilizadas no texto, acompanhadas de suas respectivas

definicoes.

5.10. Apéndice(s)

Secdo que apresenta textos ou documentos elaborados pelo autor e que

complementem sua argumentacdo, sem prejudicar o desenvolvimento do trabalho.
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Os apéndices devem ser identificados por letras maidsculas consecutivas, seguidas
por travessao e titulo. Se forem esgotadas todas as 23 letras do alfabeto, devem ser usadas
duas letras maitsculas dobradas.

A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

APENDICE A - Estados da Maquina de Estados Finitos implementada.

APENDICE B - Testes de desempenho do servidor de célculo

5.11. Anexo(s)

Secdo que apresenta textos ou documentos ndo elaborados pelo autor e que

complementem sua argumentagéo, sem prejudicar o desenvolvimento do trabalho.

Os anexos devem ser identificados por letras maiUsculas consecutivas, seguidas por
travessao e titulo. Se forem esgotadas todas as 23 letras do alfabeto, devem ser usadas duas
letras mailsculas dobradas.

A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.

Exemplos:

ANEXO A - Tabelas Verdade

ANEXO B - Tabela ASCII
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5.12. Indice

O indice é uma lista de palavras ou frases ordenadas alfabeticamente (autor, titulo ou
assunto) ou sistematicamente (ordenacao por classes, numérica ou cronoldgica). Serve para
localizar informacdes dentro do texto.

A paginacdo deve ser continua, dando seguimento ao texto principal.



Diretrizes para Elaborac¢&o de Trabalhos de Concluséo de Curso 31

6. Citacoes

Presentes em praticamente todo trabalho académico, as citagdes sdo mencdes no
texto extraidas de uma outra fonte. As citacbes devem ter obrigatoriamente a mesma forma
utilizada nas referéncias, neste caso adotado o sistema autor-data.

Existem diversos tipos de citacOes, que serdo apresentadas a seguir. Muitos dos

exemplos s&o baseados em UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (2004).

6.1. Citacao Direta

Uma citacdo direta € uma reproducdo integral de parte da obra consultada, sendo
conservados os estilos de texto, idioma, pontuacdo, grafia etc. A forma de apresentacdo sera
vista adiante, na secdo Apresentacdo da Bibliografia no Texto.

A reproducdo de textos de até trés linhas deve ser incorporada ao paragrafo entre
aspas duplas, mesmo que compreenda mais de um paragrafo. Se houver uma citacdo dentro da

citacdo, serdo usadas as aspas simples nesta citacdo interior.

Exemplos:

De acordo com as conclusdes de Sinhorini (1983, p. 20), o "O BCG
induz a formacdo de lesdo granulomatosa, quer na auséncia, quer na presenca da
hipersensibilidade especifica detectada pelo PPD".

"As citacOes sdo os elementos retirados dos documentos pesquisados
durante a leitura da documentacgédo e que se revelaram Uteis para corroborar as idéias

desenvolvidas pelo autor no decorrer do seu raciocinio.” (SEVERINO, 2000, p. 106).



Diretrizes para Elaborac¢&o de Trabalhos de Concluséo de Curso 32

Segundo Sa (1995, p. 27): "[...] por meio da mesma 'arte de conversacéo'

que abrange tdo extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

As transcricbes com mais de trés linhas devem figurar abaixo do texto, com um

recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem aspas.

Exemplo:
Valendo-se de varias hip6teses, Sinhorini (1983, p. 55) constata que

[...] o granuloma tuberculoso é constituido por dois sistemas
independentes: 0 macré6fago que controlaria tanto o escape de antigeno da
lesdo, quanto o crescimento bacteriano da mesma, e 0 imunocompetente,
representado pela hipersensibilidade e expresso morfologicamente pelo halo
de células jovens da periferia da lesdo, responsavel pelo controle da saida de
antigeno do granuloma e também pelo carater crénico-produtivo do mesmo.

6.2. Citacao Indireta

Citacdo indireta é quando o texto é criado com base na obra do autor consultado, em
que se reproduz o conteldo e idéias do documento original. Neste caso é dispensado o uso de

aspas duplas.

Exemplo:

Entretanto, para uma especificacdo de componentes realmente eficientes, é preciso ir
além dos modelos computacionais: é preciso também conhecer os ambientes e sistemas
operacionais sobre 0s quais o sistema a ser desenvolvido ira operar. Esta necessidade se deve
ao fato que, para obter maior desempenho, a implementacdo especifica de cada modulo deve
ser feita de forma a se utilizar de todos os recursos disponiveis em seu ambiente de operagado

(REICH, 1995).
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6.3. Citacao de Citacao

E quando é feita uma citagdo direta ou indireta de um texto ao qual nio se teve
acesso ao documento original. Deve ser indicado com o sobrenome do(s) autor(es) do
documento ndo consultado, seguido de data, da expressdo latina "apud” (citado por) e do
sobrenome do(s) autor(es) do documento consultado e data. Incluir apenas a citacdo da obra
consultada nas referéncias. Mencionar em nota de rodapé a referéncia do trabalho néo

consultado.

Exemplo:

Para garantir que o banco de dados atenda as necessidades do sistema de informacgoes
pretendido sejam atendidas, foi desenvolvido o Diagrama Entidade-Relacionamento
(DER) apresentado na figura 3.4 (CHEN, 1976 apud ELMASRI; NAVATHE, 1994). Tal
modelo apresenta as entidades envolvidas na descricdo de uma rede de transportes, visando a

uma posterior implementagdo em um banco de dados relacional.

Um detalhe importante a ser observado é que este tipo de citacdo sé deve ser
utilizada se o documento original ndo puder ser recuperado (por ser muito antigo, por

exemplo). O ideal é sempre ir buscar a fonte original para consulta-la.

6.4. Citacdo de Fontes Informais

6.4.1. Informacao verbal

Informacdes obtidas através de comunicacdes pessoais, anotacdes de aula, trabalhos

publicados em eventos e ndo publicados (conferéncias, palestras, seminarios, congressos,
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simposios, etc), indicar entre parénteses a expressao (informacéo verbal), mencionando-se 0s

dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Exemplos:

Silva (1983) afirma que o calor se constitui em fator de estresse [...] (informacéo
verbal)®.

Fukushima e Hagiwara (1979) realizaram o estudo do proteinograma [...]

(informacéo verbal)?.

Em nota de rodapé devera aparecer:
! Informagcéo fornecida por Silva em Belo Horizonte, em 1983.
2 Informacéio fornecida por Fukushima e Hagiwara na Conferéncia Anual da

Sociedade Paulista de Medicina Veterinaria, em 1979.

6.4.2. Informacéo Pessoal

Informacdes obtidas através de comunicacGes pessoais, correspondéncias pessoais
(postais ou e-mail), indicar entre parénteses a expressdo (informacao pessoal), mencionando-

se os dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Exemplo:

Bruckman citou a utilizaco [...] (informag#o pessoal)™.

! BRUCKMAN, A. S. Moose crossing proposal. Mensagem recebida por

mediamoo@media.mit.edu em 10 fev. 2002.
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6.4.3. Trabalhos em Fase de Elaboracéo

Trabalhos em fase de elaboracdo devem ser mencionados somente em nota de
rodapé, lembrando-se de indicar entre parénteses, no texto principal, a expressao (em fase de

elaboracéo).

Exemplo:

Barbosa estudou a acdo dos componentes regionais em populacdo da Zona Norte do

Estado de S&o Paulo (em fase de elaboracéo)®.

! BARBOSA, M. L. Populacéo regional. A ser editado pela EDUSP, 2002.

6.4.4. Trabalhos em Fase de Impresséo

Trabalhos em fase de impressdo devem ser mencionados normalmente, e na lista

final de Referéncias.

Exemplo:
PAULA, F. C. E. et al. Incinerador de residuos liquidos e pastosos. Revista de

Engenharia e Ciéncias Aplicadas, Sdo Paulo, v. 5, 2001. No prelo.

6.4.5. Destaques e Supressdes no Texto

Devem ser usado o grifo e o italico para énfases. Se ocorrerem dentro de citacdes,
indicar (grifo do autor) se o texto original ja continha o grifo e (grifo nosso) se o texto original

ndo continha o grifo.
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Exemplo:
"Se existe alguém de quem ndo aceitamos um "ndo’, é porque, na verdade,

entregamos o controle de nossa vida a essa pessoa.” (CLOUD, 1999, p. 129, grifo

N0sso).

As supressdes devem ser indicadas por reticéncias dentro de colchetes, estejam no

inicio, meio ou fim do paragrafo e/ou frase.

Exemplo:
Segundo Bottomore (1987, p. 72) assinala "[...] a Sociologia, embora ndo
pretenda ser mais a ciéncia capaz de incluir toda a sociedade [...] pretende ser

sindptica".

Comentérios proprios, acréscimos ou explicagdes devem ser colocados dentro de

colchetes, estejam no inicio, meio ou fim da frase e/ou paragrafo.

Exemplo:
"Aigreja luterana de Domingos Martins [0 mais antigo templo protestante

do Brasil, com torre] foi fundada no ano de 1866." (ANDRADE, 1998, p. 28).

6.5. Apresentacao da Bibliografia no Texto

Nos Trabalhos de Conclusdo de Curso de Sistemas de Informacdo é adotado o

sistema de referéncias autor-data, na qual a indicacéo de fonte € feita da seguinte forma:
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- pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o
primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s) da data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s)
de citagdo (no caso de citacdo direta), separados por virgula e entre parénteses;

- pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem
indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do documento e da(s)
pagina(s) da citacdo (no caso de citacdo direta), separados por virgula e entre parénteses;

- se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve ser

incluido na indicacdo da fonte (segundo NBR 10520).

Um ou varios autores

No caso de citacdo com um autor, basta indicar o sobrenome e a data de publicagéo,
separados por virgula:
[...] um trabalho (MARQUES, 1998) assinala que [...]

ou [...] Marques (1998) assinala que [...]

No caso de citacdo com dois autores, indique da seguinte forma:
[...] (GALLO; PALLOTINO, 2003) em seu trabalho [...]

ou [...] Gallo e Pallotino (2003) em seu trabalho [...]

No caso de citagdo com trés autores, indique da seguinte forma:
[...] com o0 método Simplex (BRADLEY; HAX; MAGNANTI, 1977) [...]

ou [...] segundo Bradley, Hak e Magnanti (1977) é possivel usar [...]
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No caso de mais de trés autores, use 0 sobrenome do primeiro autor e a expressao
latina "et al."(e outros):
[...] pelos objetos (JACOBSON et al., 1992) [...]

ou [...] segundo Jacobson et al. (1992), os objetos [...]

Se ocorrer mais de uma obra de um mesmo autor em um MesMo ano, acrescente
letras ao ano (sem espaco), para facilitar a identificacao:
[..] (SHEN, 1972a)  [..] (SHEN, 1972b)

ou Shen (1972a) [...] Shen (1972b) [...]

Se os autores forem diferentes mas coincidir o sobrenome e 0 ano, acrescente as
iniciais aos nomes dos autores, para diferencia-los:
[...] (BARBOSA, C., 1956) [...] (BARBOSA, M., 1956)

ou Barbosa, C. (1956) [...] Barbosa, M. (1956) [...]

Caso mesmo as iniciais coincidam, use 0s prenomes completos:
[...] (LAVORENTI, Abel, 1985) [...] (LAVORENTI, Archimedes, 1985)

ou Lavorenti, Abel (1985) [...] Lavorenti, Archimedes (1985) [...]
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Publicacdes Anbnimas

Citar pela primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias e do ano de publicacéo.
Exemplo:
[...] (CONTROLE ..., 1982). ou

De acordo com a publicacdo Controle [...] (1982), estima-se em [...]

Citacdo de Entidades Coletivas

Citar da mesma forma em que aparece na referéncia. Exemplo:
[...] (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2000).

ou Universidade Federal do Parana (2000) [...]

Citacao de Véarios Trabalhos do Mesmo Autor

Neste caso, deve-se seguir a ordem cronoldgica (datas), separadas por virgula (,).
[...] (CRUZ, 1990, 1998, 2000).

ou [...] afirma Cruz (1990, 1998, 2000).

Citacao de Varios Trabalhos de Autores Distintos

Os trabalhos devem ser indicados em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores
seguidos de virgula e a data de publicacdo, separados entre si por ponto-e-virgula.
[...] (ANDO, 1990; FERREIRA et al., 1989).

ou Ando (1990), Ferreira et al. (1989) [...]
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7. Tabelas, llustracoes e Equacdes

Quase todo trabalho académico possui algum elemento nédo textual, como tabelas,

graficos, figuras ou equagdes. Existem maneiras adequadas de representar estes elementos,

que serdo vistas a seguir, neste capitulo.

7.1. Tabelas

As tabelas sdo elementos que tém por objetivo resumir ou sintetizar dados,

facilitando sua analise e compreensdo. A construcao de tabelas deve levar em conta alguns

criterios, estabelecidos pelo IBGE (1993):

Toda tabela deve ter significado préprio, sem precisar de consultas ao texto para sua
compreensdo. Além disso, uma tabela deve estar sempre 0 mais proxima possivel ao
trecho a que se refere.

O titulo deve sempre ser precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T
maidscula), seu numero de ordem em algarismos arabicos e um hifen. O titulo deve
estar na parte superior da tabela

As tabelas podem ser numeradas consecutivamente por capitulo ou no documento.
Quando feita por capitulo, o nimero de ordem deve ser precedido pelo nimero do
capitulo e um ponto.

A tabela deve ficar, sempre que possivel, na posicdo vertical, facilitando sua leitura.
Caso ndo seja possivel, deve ser colocada na horizontal com o titulo voltado para a
margem esquerda da folha.

Se houver necessidade, uma tabela pode ser continuada na folha seguinte. Neste caso,
na primeira folha o final ndo deve ser delimitado por um traco horizontal, e na folha
seguinte deve ser repetido o cabecalho. Adicionalmente, devem ser usadas as
indicacfes "continua" e "continuacdo" nas respectivas paginas, além de "conclusao”
na ultima delas.

As colunas ndo devem ser delimitadas por tracos verticais e 0s tracos horizontais

superior e inferior ao cabecalho devem ser mais fortes.
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e As fontes consultadas para a construgdo da tabela e outras notas devem ser colocadas

apos o traco inferior.

Segue um exemplo:

Tabela 3 - Niveis descritivos dos testes de comparacao de médias entre grupos
para profundidade da lesdo junto a restauracéo

Resultado Nivel Descritivo
CIC < Ariston <0,0001

Ariston < Am 0,0118

Am = Helio 0,4576

Z-100 = Helio 0,3360

7.2. llustracoes

Sdo ilustracdes os desenhos, fotografias, mapas, graficos, fluxogramas, esquemas etc.
Diferentemente das tabelas, a identificacdo deve ser feita na parte inferior, precedida da
palavra que designa o tipo de ilustracdo (Figura, Gréfico, Fluxograma etc), seguida do nimero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, e o titulo ou legenda, que explique
sucintamente a figura, dispensando uma consulta ao texto para sua compreensao.

Uma ilustracdo deve ser inserida tdo proxima quanto possivel do trecho do texto a

que se refere. Alguns exemplo seguem:

Fluxograma 3. Diagrama de Estados da interface com o usuario.
Figura 1. Relacdo entre os membros do projeto.

Gréfico 2. Comparacdo de desempenho com nimero de acessos.
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7.3. Equacodes

As equacdes e formulas devem aparecer destacadas no texto, de modo a facilitar sua
identificacdo e leitura. Quando forem inseridas dentro do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior, para comportar os elementos da formula, como expoentes, indices e outros.

Quando forem destacadas do paragrafo, devem ser centralizadas e, se necessario,
deve-se numera-las. Quando forem fragmentadas em mais de uma linha por falta de espaco,
devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigé&o,

subtracdo, multiplicacéo e divisdo. Seguem exemplo:

X?+Y?=27° (1)

X*+Y?/5=n (2)
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8. Referéncias

Praticamente todo texto cientifico € baseado em diversas fontes. Para fazer referéncia
a estas fontes € que existe a se¢do "Referéncias" (ou "Referéncias Bibliograficas" ou ainda
"Bibliografia") em um trabalho.

Ja foi visto no Capitulo 4 a estrutura basica de uma referéncia de um livro e internet.
Entretanto, apesar de estes serem o0s tipos mais comuns de fonte de consulta em um Trabalho
de Conclusédo de Curso, ndo sdo os unicos. Neste capitulos temos um detalhamento completo
de todos os outros tipos de referéncias possiveis. A maioria dos exemplos sdo oriundos de

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (2004).

8.1. Monografias

A categoria Monografias inclui livros, guias, catalogos, dicionarios, outros trabalhos

académicos (trabalhos de concluséo de curso, dissertagdes, teses e memoriais) etc.

Monografias Consideradas no todo:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome (S) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edicao. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de

publicacdo. Paginacéo.

Se houver mais de um autor (até trés), seus nomes devem ser separados por ponto-e-

virgula ('; ), como no exemplo a seguir:
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ARENALES, M; ARMENTANO, V; MORABITO, R; YANASSE, H. Pesquisa

Operacional. Rio de Janeiro: Editora Campus, 2006. 523 p.

A partir do quarto autor indica-se apenas o primeiro autor, acrescentando a expressao

"et al." ap0s as iniciais de seu pré-nome:

SOBRENOME DO AUTOR PRINCIPAL, Prenome(S) (iniciais/por extenso) et al.

Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publica¢&o.

Se houver sufixo ao nome, (Junior, Filho etc), ele deve ser colocado juntamente com

o sobrenome do autor (logo ap6s o sobrenome). Por exemplo:

MACHADO JUNIOR, E. F. M. Introduco & isostatica. S&o Carlos: EESC-USP,

1999. 246 p.

Caso exista mais de um livro do mesmo autor, a partir da segunda repeticdo do nome

do autor deve-se substituir seu nome por seis tragos de sublinhamento (_ ). Exemplo:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de

publicagdo. Paginagéo.

. Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade):

Editora, data de publicacdo. Paginacéo.
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Quando néo se souber a autoria do trabalho, a estrutura sera:

PRIMEIRA palavra do titulo em maiuscula: subtitulo. Edicdo. Local de

publicacdo (Cidade): Editora, data de publicagéo. Paginacéo.

Por exemplo:

DESARROLLO energético en América Latina y la economia mundial. Santiago:

Ed.Universitaria, c1980. 245 p.

Caso exista a necessidade de indicar o tradutor da obra, deve ser usada a seguinte

estrutura:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Indicacéo do tradutor, conforme aparece no
documento. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publicacao.

Paginagéo.

Se for necessério indicar a série a que a monografia pertence, deve ser usada a

seguinte estrutura:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local (Cidade): Editora, data de publicacao.

Paginacdo. (Série, niumero da série).
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Se houver a necessidade de especificar a responsabilidade intelectual, coordenacéo,

edicéo etc, deve-se usar a estrutura abaixo:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso)
(Coord. ). Titulo da obra: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade):

Editora, data de publicagéo. Paginacéo.

Quando o autor da obra for uma entidade, usa-se a seguinte estrutura:

AUTOR ENTIDADE POR EXTENSO EM MAIUSCULAS. Titulo da obra:
subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo (Cidade): Editora, data de publicacéo.

Paginagéo.

Catélogos

No caso especifico de catalogos, devem ser usadas as seguintes estruturas:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo - subtitulo: catalogo. Local de publicacdo (Cidade), data de publicac&o.

Paginacdo. Notas complementares.

INSTITUICAO (Local, UF). Titulo - subtitulo: catalogo. Local de publicag&o

(Cidade), data de publicacédo. Paginacdo. Notas complementares.
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Teses

No caso especifico de teses, deve ser usada a seguinte estrutura:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo da
tese: subtitulo. Data (ano de depdsito). Folhas. Grau de dissertacdo ou tese -

Unidade onde foi defendida, Local, data (ano da defesa).

Memoriais
No caso especifico de memoriais, deve ser usada a estrutura:
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Memorial. Ano.

Paginacgédo. Concurso para Docéncia - Instituicdo onde foi apresentada, Local.

Relatoérios

No caso especifico de relatérios, deve ser usada a seguinte estrutura:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome(s) (iniciais ou por extenso). Titulo do

relatorio: subtitulo. Local: Editora, ano. Paginacdo. (Série, nimero).

Monografias Consideradas em Parte - Autor da Parte Distinto

Quando a monografia ndo for considerada na totalidade e o autor da parte ndo for o

mesmo responsavel pela publicacdo, deve ser usada a seguinte estrutura:
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SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da parte referenciada. In: SOBRENOME(S)
DO(S) AUTOR(ES) (ou editor etc.), Prenome(s) (iniciais ou por extenso) da
publicacdo . Titulo da publicacdo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacéo.

Capitulo, paginas (inicial e final).

Consideracao de Capitulo de Mesma Autoria da Obra

Quando a monografia ndo for considerada na totalidade e o autor da parte for o

mesmo responsavel pela publicacdo, deve ser usada a seguinte estrutura:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) da parte referenciada, Prenome(s)
(iniciais ou por extenso). Titulo da parte referenciada. In: SOBRENOME(S)
DO(S) AUTOR(ES) da publicacéo (ou editor etc), Prenome(s) (iniciais ou por
extenso). Titulo da publicacdo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacao.

Capitulo (péagina inicial e final).

Verbete
Quando for feita uma referéncia a um verbete (dicionario), deve-se usar a seguinte

estrutura:

Verbete (primeira palavra em maidscula). In: Fonte de onde retirou-se a definicdo

do termo. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano. Pagina.
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8.2. Publicacdes Seriadas

A categoria Publicacfes Seriadas inclui jornais, publicacdes anuais (como relatorios,

anuarios etc), revistas, atas, comunicacgdes de sociedades e outras publica¢bes periddicas.

Editorial:
SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).

Titulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume, nimero, paginas, més, ano.

Exemplo:

COSTA, S. Os sertdes: cem anos. Editorial. Revista USP, n. 54, p. 5, jul./ago. 2002.

Publicacdo Seriada Considerada no Todo:

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, ano inicial e de encerramento da

publicacdo. Periodicidade. ISSN.

Exemplo:

NATURE. London, GB: Macmillan Magazines, 1869- . Semanal. ISSN 0028-0836.

Artigo ou Matéria de Periédico (menos jornal):

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da publica¢do, Local de publicacdo (Cidade),

volume, fasciculo, paginacdo inicial e final do artigo, periodo e data de publicacéo.
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Exemplo:
RIVITTI, E. A. Departamento de Dermatologia: histérico, seus professores e suas
contribuic@es cientificas. Revista de Medicina, Sdo Paulo, v. 81, p. 7-13, nov. 2002.

Ndmero especial.

Artigo de Jornal:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo da matéria: subtitulo. Titulo do Jornal, Local de publicacdo (Cidade), data
de publicacdo. Secéo, caderno ou parte do jornal, paginagéo inicial e final do

artigo ou matéria.

Exemplo:
HOFLING, E. Livro descreve os 134 tipos de aves do campus da USP .
[Depoimento a Luiz Roberto de Souza Queiroz]. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo,

15 out. 1993. Cidades, Caderno 7, p. 15.

8.3. Eventos

A categoria eventos inclui o conjunto de documentos reunidos num produto final

com denominac0es do tipo: atas, anais, proceedings etc.

Evento Considerado no Todo:

NOME DO EVENTO, numeracéo em arabico se houver, ano, local de realizacdo
do evento. Titulo do documento... (Anais, Atas, Resumos). Local de

publicacdo: Editora, data de publicacdo. Pags (inicial e final da parte referenciada).
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Exemplo:
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIA(;AO CIENTIFICA DA
UNIVERSIDADE DE SAO PAULDO, 8., 2000, S4o Paulo. Resumos... Sdo Paulo:

USP, 2000. 1 CD-ROM.

Trabalho Apresentado em Evento:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do trabalho apresentado. In: TITULO DO EVENTO, numeragéo do evento
em arabico (se houver)., ano, local de realizagdo. Titulo do documento... (Anais,
Atas, Resumos) Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Paginas

(inicial e final da parte referenciada).

Exemplo:
BRANDAO, C. R. F. Sociologia no contexto da histéria da ciéncia. In: REUNIAO
ANUAL DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ANTROPOLOGIA, 16., 1988,

Campinas. Anais... Campinas: Associagéo Brasileira de Antropologia, 1988. p. 22.

Trabalho de Evento Publicado em Periddico:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo do trabalho. Titulo do Periddico, local, v., n., paginagéo, ano.

Suplemento. Notas.

51
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Exemplo:

MINGRONI-NETTO, R. C. Origin of fmr-1 mutation: study of closely linked
microsatellite loci in fragile x syndrome. Brazilian Journal of Genetics, v. 19, n. 3.,
p.144, 1996. Supplement. Program and abstract 42nd. National Congress of

Genetics, 1996 apresentado em Caxambu.

8.4. Patentes
NOME DA ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR. Titulo. NGmero da

patente, datas (do periodo de registro).

Exemplo:
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola Politécnica. Waldir P8. Conversor

eletronico de lampadas. BR n. PI 6500856, 19 maio 1985.

8.5. Documentos Juridicos

A categoria Documentos Juridicos inclui qualquer legislacdo, jurisprudéncia (que

inclui simulas, acérdaos, sentencas e demais decisfes judiciais) ou doutrina.
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Leis e Decretos:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia, més,
ano). Ementa. Publicacéo, Local de publicacédo, data dia, més, ano). Secéo,

pagina.
Exemplo:
BRASIL. Lei n° 7.000, de 20 de dezembro de 1990. Dispde sobre a proibicdo da

pesca. Diério Oficial da Uni&o, Brasilia, DF, 21 jan. 1991. Sec¢do 1, p. 51.

Constituicdo Federal:

PAIS. ESTADO ou MUNICIPIO. Constituicio (data de promulgacao). Titulo.

Local: Editor, Ano de publicacdo. Nimero de péaginas ou volumes. Notas.
Exemplo:
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Brasilia, DF: Senado, 1988.

Emenda Constitucional:

PAIS. Constituicdo (ano). Emenda constitucional n., data. Titulo (natureza da

decisdo ou ementa). Titulo da Publicacdo, v., p., més e ano.

Exemplo:
BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de

1995. Lex: legislacdo federal e margindlia, S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.
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Medida Provisoria:

PAIS. Medida provisoria n., data. A decisio da Medida. Publicac&o, local, data

(dia, més e ano). Secdo, pagina.

Exemplo:

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece
multa em operacgdes de importacdo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.

Secdo 1, p. 29514,

Portarias, Deliberacoes e Resolucoes:

AUTORIA. (Entidade Coletiva). Ementa. Tipo de documento, nimero e data

(dia, més, ano). Titulo da Publicacédo, Local, volume, paginas, més e ano.

Exemplo:

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos
- ECT do sistema de arrecadagao. Portaria n® 12, 21 de margo de 1996. Lex:
coletanea de legislacéo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim.

1996.

Consolidacdo de Leis:

PAIS. Titulo (dados), nimero, data . Titulo da Publicag&o: subtitulo. Edig&o,

Local, volume, paginas, ano.
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Exemplo
BRASIL. Consolidagéo das Leis do Trabalho. Decreto-lei. Decreto-lei n°® 5452, de 1
de maio de 1943. Aprova a consolidagdo das leis do trabalho. Lex: coletanea de

legislacdo. Edicéo Federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.

Jurisprudéncia:

Jurisdigdo e 6rgdo judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou ementa) e

namero, partes envolvidas (se houver) relator, local, data e dados da publicacao.

Exemplo:
BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula no 14. In: . Simulas. S&o

Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16

8.6. Imagem em Movimento

A categoria Imagem em Movimento inclui filme cinematogréafico, gravacéo de video

e som (videocassete, DVD etc).

Titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e especificagdo do suporte em

unidades fisicas.

Exemplos:
OS PERIGOS do uso de toxicos. Producéo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:

CERAVI, 1983. 1 videocassete.
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CENTRAL do Brasil. Direcdo: Walter Salles Janior. Producgéo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera;
Vinicius de Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros.
Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S.1.]: Le
Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematografica (106

min), son., color., 35 mm.

8.7. Documentos Iconograficos

A categoria Documentos Iconograficos inclui pinturas, gravuras, ilustracoes,

fotografias, desenhos técnicos, transparéncias, cartazes etc.

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo (Quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacédo ou a indicacéo
sem titulo, entre colchetes). Data. Especifica¢do do suporte. Notas

complementares.

Exemplos:

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. S&o Paulo: CERAVI, 1985. 22

transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

PERIONDONTIA. Fotografia de A. W. Saluum. S&o Paulo: Medlee, 1993. 72

diapositivos, color.
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SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura., serigraf., color., 46 cm x 63

cm. Colecéo particular.

MATTQOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre

tela, 40 cm x 50 cm. Colegdo particular.

8.8. Documentos Cartograficos

A categoria Documentos Cartograficos inclui mapas, atlas, globo, fotografias aereas,

imagens de sateélite etc.

AUTORIA. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano, designacéo especifica e escala.

Exemplos:
BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:

600.000.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,

1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S0 Paulo, SP). Projeto Lins

Tupa: foto aérea. Sdo Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.
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8.9. Documentos Sonoros

A categoria Documentos Sonoros inclui CDs, fitas-cassete, fitas-magnéticas, discos

de vinil etc.

Documentos Sonoros Considerados no Todo:

COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano.

Especificacdo do suporte.
Exemplo:
SIMONE. Face a face. [S.1.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min.).

Remasterizado em digital.

Documentos Sonoros Considerados em Parte:

COMPOSITOR(ES), INTERPRETE(S) da parte (ou faixa de gravagdo). Titulo.
In: COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S). Titulo. Local: Gravadora, ano.

Especificacdo do suporte.

Exemplo:
COSTA. S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.

[S.1.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.
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8.10. Partituras

SOBRENOM(ES) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano. 1 partitura (20 p.). Instrumento a que se

destina.

Exemplo:
VILLA-LOBOS, H. Colec¢des de quartetos modernos: cordas. Rio de Janeiro:

[s.n.], 1916. 1 partitura (23 p.). Violoncelo.

8.11. Documentos Tridimensionais

A categoria Documentos Tridimensionais inclui esculturas, maquetes, objetos de

museu, animais empalhados, jogos, modelos, protétipos etc.

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES) Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo (Quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominacdo ou a indicacéo

sem titulo, entre colchetes). Ano. Especificacdo do objeto.

Exemplos:

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura varidvel, borracha
colorida e cordel, dimens6es ad lib. Original destruido. Copia por Rihard Hamilton,
feita por ocasido da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966.

Colecdo Arturo Schwarz. Titulo de: Sculpture for travelling
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BULE de porcelana: familia Rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre
fundo branco, pegador de tampa em formato de fruto. [China: Companhia das indias,

18-]. 1 bule.

8.12. Documentos Disponiveis em Meios Eletrénicos

A categoria Documentos Disponiveis em Meios Eletronicos inclui documentos
codificados para manipulacdo por computador, podendo este acesso ser direto (disquete, CD-
ROM etc) ou acesso remoto (bancos de dados, websites, livros, listas de discussdo etc).

(WEITZ, 2002 apud UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 2004).

Acesso a Banco de Dados, Base de Dados e Listas de Discussao:

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Titulo servico ou produto, versdo (se houver) e descricao fisica do meio
eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online, incluir o endereco
eletrénico, apresentado entre sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: e

a data de acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:.

Exemplos:

ACAROS no Estado de S&o Paulo (Enseius concordis): banco de dados preparado
por Carlos H.W. Flechtmann. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA "ANDRE TOSELLO". Base de Dados Tropical: no ar desde

1985. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/acarosp>. Acesso em: 28 nov. 1998.
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BIONLINE Discussion List. List maintained by the Bases de Dados Tropical, BDT

in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Acesso a WebSite Comercial e Institucional:

TITULO do documento/pagina, data de atualizagdo. Disponivel em:

<http://www.endereco.com/pagina/>. Acesso em: data.

Exemplos:
BOOK ANNOUNCEMENT 13 MAY 1997. Produced by J. Drummond. Disponivel
em: <http://www.bdt.org.br/bioline/DBSearch? BIOLINE-L+READC+57>. Acesso

em: 25 nov. 1998.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo José dos Campos: Fundacao
Cultural Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducgdes virtuais de obras de artistas
plasticos do Vale do Paraiba. Disponivel em: <http://www.virtualvale.com.br/

galeria>. Acesso em: 27 nov. 1998.

Acesso a Arguivos em Disquetes:

NOME DA ENTIDADE. Departamento. Nome_do_arquivo.extensao:

Titulo do texto/documento. Local, data. Midia. Formato.

Exemplo:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc:
normas para apresentacédo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 % pol. Word

for Windows 7.0.
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Acesso a CD-ROM:

TITULO do produto/software/documento: subtitulo. Versdo. Local: Produtor, data.

Formato.
Exemplos:
MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1. [S.1]:

Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

ALLIE'S play house. Palo Alto, CA.: MPC/ Opcode Interactive, 1993. 1 CD-ROM.

Windows 3.1.

Acesso a Mensagem Eletronica (e-mail):

SOBRENOME(S) DO(S) AUTOR(ES), Prenome(s) (iniciais ou por extenso).
Publicacéo eletrénica [tipo de mensagem]. Mensagem recebida por

<email@servidor> em data.

Exemplo:

SILVA, P. Publicagéo eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por

<santosg@uol.com.br > em 03 jan. 2003.

Documento Iconografico em Meio Eletronico:

As referéncias para documento iconogréafico em meio eletrénico devem obedecer aos
padrdes indicados para documento iconografico, acrescidas das informacdes relativas a

descricéo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, acesso online etc).
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Exemplo:
VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT
CMYK. 3.5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em:

<C:\Carol\VASO.TIFF>. Acesso em: 28 out. 1999.

Documento Cartografico em Meio Eletrénico (Imagem de Satélite):

PAIS. Organizacdo/Departamento. Nome_do_arquivo.extensdo. Local: entidade,

data. Formato. Tamanho. Informagdes da Origem. Midia.

Exemplo:
ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration.
1999071318.GIF. Itajai: UNIVALLI, 1999. 1 imagem de satélite. 557Kb. GOES-08:

SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 31/2 pol.
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ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagao
e documentagdo: numeracdo progressiva das se¢fes de um documento escrito:

apresentacéo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagéo

e documentacgdo: sumario: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumos:

procedimentos. Rio de Janeiro, 1990.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informag&o

e documentacéo: citagdes em documentos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informag&o

e documentacéo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

CENTRO UNIVERSITARIO DO PARA. Trevisan. Metodologia para redacéo de

textos técnico-cientificos. Belém: Editora CESUPA, 2003. 29 p.



Diretrizes para Elaborac¢&o de Trabalhos de Concluséo de Curso 65

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de

apresentacgéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

SOARES, S.B.C. (Org.). STRAUD 2002: tutoriais de acesso as bases de dados
online, referéncias e outros recursos informacionais. Sdo Paulo: UNESP,

Coordenadoria Geral de Bibliotecas, 2002. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas. Grupo
DiTeses. Diretrizes para apresentacdo de dissertagdes e teses da USP: documento

eletronico e impresso. Sdo Paulo: [S.1.], 2004. 110 p.

WEITZ, J. Cataloging electronic resources: OCLC-MARC coding guidelines.
Disponivel em: <http://www.oclc.org/connexyion/documentation/type.htm>. Acesso

em: 04 de novembro de 2002.



	 
	2.1. Paginação 
	2.1.1. Numeração de Página 
	  
	2.1.2. Parágrafos e Escrita 
	4.1. Capa 
	4.2. Folha de Rosto 
	 
	4.3. Folha de Aprovação 
	 
	4.4. Resumo na Língua Vernácula (Português) 
	 
	4.5. Resumo em Língua Estrangeira (Inglês) 
	4.6. Sumário 
	 
	4.7. Introdução 
	  
	4.8. Desenvolvimento 
	4.9. Conclusão 
	 
	4.10. Referências 
	5.1. Errata 
	5.2. Dedicatória 
	 
	5.3. Agradecimentos 
	 
	5.4. Epígrafe 
	5.5. Lista de Ilustrações 
	5.6. Lista de Tabelas 
	 
	5.7. Lista de Abreviaturas e Siglas 
	 
	5.8. Lista de Símbolos 
	 
	5.9. Glossário 
	 
	5.10. Apêndice(s) 
	5.11. Anexo(s) 
	 
	5.12. Índice 
	6.1. Citação Direta 
	 
	6.2. Citação Indireta 
	 
	6.3. Citação de Citação 
	6.4. Citação de Fontes Informais 
	6.5. Apresentação da Bibliografia no Texto 
	7.1. Tabelas 
	 
	7.2. Ilustrações 
	 
	7.3. Equações 
	8.1. Monografias 
	 
	8.2. Publicações Seriadas 
	8.3. Eventos 
	8.4. Patentes 
	8.5. Documentos Jurídicos 
	8.6. Imagem em Movimento 
	8.7. Documentos Iconográficos 
	8.8. Documentos Cartográficos 
	 
	8.9. Documentos Sonoros 
	 8.10. Partituras 
	 
	8.11. Documentos Tridimensionais 
	8.12. Documentos Disponíveis em Meios Eletrônicos 


